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1. O61HMe mo10KeHus

1.1  Hacrosiiee NoJ0KeHUE periIaMeHTUPYET JesATeabHOCTh LleHTpa Kapbepsl
[AIIOY «Habepesichouennunckuii Koanedddc uckyccmay (aajnee COOTBEeTCTBEHHO — IIEHTP
Kapbsepbl Koieoorca).

1.2 Ientp kapeepbl  Konreoxca  — ~ CTPYKTYpHOE  TOApA3ACIICHUC
npodeccHoHaTbHON  00pa30BaTENbHOW OpraHW3allid, peaju3yloniee 3aJadd 10
COJICUCTBHIO B TPYIOYCTPOMCTBE OOYYAIONIUXCSI M BBIMTYCKHUKOB MPOQECCHOHATLHON
oOpazoBarenpHOM opranuzanuu (manee — LleHTpsl Kappepbl MpodecCHOHATBHBIX
o0pa3oBaTeIbHBIX OPTraHU3AINN );

1.3  Hacrosmee Ilomoxxenne pa3paboTaHO B COOTBETCTBHUHU CO CIECIYIONAMU
JIOKYMEHTaMHU:

®enepanbhblii 3akoH Poccuiickoit @eneparmmu ot 29 pexabps 2012 Ne 273
«O0 oOpazoBanuu B Poccuiickoii @enepanumny;

OenepanbHblil 3akoH Poccuiickoit @eneparuu ot 19 ampens 1991 No 1032-1
«O 3ansToctu HaceneHus B Poccuiickoit Deaepanuny;

Meroauueckiue peKOMEHAAIMU TI0 COJCHUCTBHUIO 3aHSITOCTU BBITYCKHHUKOB,
3aBEPIIMBIINUX 00yUYEHHE TI0 TporpaMmaM CpeHero npodeccuoHaIbHOT0 00pa3oBaHus
(mucemMo MunmcTepcTBa npocBemieHns Poccutickoit deneparuu ot 19 aBrycra 2021 r.
Ne AB 1282/05).

Pexomenmannun MuHuCTEpCTBa MPOCBEIICHUS IO BOIPOCAM TPYAOYCTPOMCTBA
BBIITYCKHUKOB 00pa30BaTENIbHBIX OpraHU3allli, PEeaTU3YIOIIUX MPOTPAMMBI CPETHETO
poecCHOHANBEHOTO 00pa30BaHuUs, B MEPHUOJ MOATOTOBKUA K IMOATAITHOMY IOJTHOMY
WIn YaCTUYHOMY BO300HOBJICHUIO 00pa3oBaTeIbHBIMU OpraHu3alUsIMU
oOpazoBatenpHOro Mnpoiiecca (micbkMo Munuctepersa npocsenienns PO ot 21 mas 2020
r. Ne T'JI-500/05).

VYeraB T'AIIOY «HabepexcHoueHuURCKULL KOJLLEOHC UCKYVCCIBY.

1.4. Ilentp kapwepbl paboTaeT BO B3aUMOJICUCTBUU C 0a30BBIM IIEHTPOM MO
OCHOBHBIM HAIIPaBJICHUSM JEATEILHOCTH: BBISBICHUE MOTPEOHOCTH MPEAIPUITHI U
OpraHu3aluii, MOHUTOPUHT, pa3pabOTKa U aKTyaJIn3alus IporpamMmm M Tp.

KoopaunatopoM OTBETCTBEHHBIM 3a B3aMMOJICHCTBHE C 0a30BBIM LIEHTPOM
SBJISIETCS PyKOBOUTENb LleHTpa Kapbephl.

2. llenn u 3apa4u
2.1. OcHoBHOI 1enblo aedarenbHocTy LleHTpa siBisieTcs amanTaius CTYICHTOB U
BBIIIYCKHUKOB Ha pBhIHKE TpyJda U UX 3(()EKTUBHOE TPYAOYCTPOWCTBO IMOCPEICTBOM
CO3/1aHus1 OJIArOMPHUATHBIX YCIOBUN MO HAIIPABIICHUSM:

— HCCIIEIOBAaHUE TIOJIOKEHMS Ha PhIHKE TPYJa U MEePCIeKTUBAX TPYAOYCTPONUCTBA
no mnpodeccusiM U CHEHHATLHOCTIM, (QOopMUpOBaHHME OaHKa JAaHHBIX BaKaHCHIA,
npeajaraeMbix paboToAaTesieM 0 COOTBETCTBYIOIIUM CIIEHUATIbHOCTAM U Ipodeccusm;

— COTPYJHUYECTBO C MPEANPUATHSMU M OPraHMU3ALMSAMH, BBICTYHAOIUMU
B KauecTBe paborojaarenen Juisi 00y4aroIyXcsl U BbIITYCKHUKOB;

— OKa3aHHME IOMOIIM B OPraHU3alluu MPaKTUK, NPEAYCMOTPEHHBIX Y4eOHBIM
IUIaHOM,;

— OpraHu3alys BpEMEHHOM 3aHATOCTH 00yJarOLIXCS.



2.2. OcHoBHbiMU  3amayamu  llenTpa  Kapbepbl  npodeccuoHanbHOU
o0pa30BaTeILHON OpPraHU3aIuH SBIISIOTCS:

a) ofOecnedeHue coTpyaHuuyectBa  Komnedxca ¢ TOPEANpUATHSIMUA U
OpraHu3allMsIMH, BBICTYMAIOIIMMH B KadecTBe paboTonarenieid (MpeacTaBUTENEH
paGotomateneit) nanst  oOydyaroUXCS UM BBITYCKHUKOB  MPO(EeCcCHOHATBHBIX
00pa30BaTENbHBIX OPraHU3AIINN;

0) opraHu3anys BPEMEHHOW 3aHATOCTH OOYyYaIOIUXCS U CTAXHUPOBOK IS
BBIITYCKHUKOB;

B) cOop, 0000I1IIeHNEe, aHATU3 U MPEIOCTABIICHHE 00YUYaIOIIMMCS M BBITYCKHHUKaM
Konneosca nuadopmaiiun 0 COCTOSTHUM U TEHACHIMSAX pPBIHKA TPYJla, O TpeOOBaHUSX,
IPEIbSABISAEMBIX K COUCKATEIIO pabouero MecTa;

I') OpraHu3alysi MEpONPUATUH 110 COACHCTBUIO B TPYJOYCTPONCTBE 00yUaOIUXCs
U BBIITYCKHUKOB MPO(ECCUOHAIBHBIX 00Pa30BaTEIbHBIX OPraHU3alINA;

n) (opMHUpOBaHHME HABBIKOB JEJIOBOM KOMMYHHMKAlUH, A()PEKTUBHBIX
cobeceoBaHuil ¢ paboTOAATEISIMU O0YyYAIOITUXCS U BBITYCKHUKOB Kosnedorca;

€) CO3JaHu€ YCJIOBHM JUIsi OCBOCHHS HABBIKOB M KOMIIETEHLHMH MO JHYHOMY
CaMOOIIPEAEIICHHUIO, MJIAHUPOBAHUIO Npo(EeCcCUOHANBHON ~ NIEATENbHOCTH U
PO EeCCUOHATBHOTO Pa3BUTHSI 00YUAIOIIUXCS U BBIMYCKHUKOB Ko.1edorca,

) B3auUMOJeicTBHE ¢ ba3oBbIM IIEHTPOM Kapbepbl, OpraHaMHu rocyJapCTBEHHOM
BiacTu cyOwnekToB Poccuiickoit denepanuu u opraHaMu MECTHOTO CaMOYIPaBJICHHS,
C TOCYAQPCTBEHHBIMU YUPEIKICHUSIMH CITYKObI 3aHATOCTH HACEJICHHUS, OOIIECTBEHHBIMU
OpraHu3alusIMH U 00beIMHEHUSIMH, COIIMAJIbHO OPUEHTUPOBAHHBIMU HEKOMMEPUYECKUMU
OpraHu3alusIMu, OO0bEKTaMU HHPPACTPYKTYPhl MOMJEPKKH CYOBEKTOB MAajoro u
CPEIHEr0 NMpEANPUHUMATENIbCTBA;

3) peanu3anus COBMECTHO C HWHBIMU CTPYKTYPHBIMU MOAPA3JACICHUAMH U
JOJDKHOCTHBIMU JIUIIaMU Kosuiedoica Mep 1o (OPMUPOBAHUIO TPEINTPUHUMATEITHECKUX
KOMIIETEHIINM, OpraHu3aLus MEpOIPUATHI o
KOHCYJIbTUPOBAHHUIO  OOy4YalIIMXCS U BBIIYCKHUKOB  MPO(PECCHOHATBHBIX
o0Opa3oBaTeNbHBIX  OpPraHM3aluid O  BONpOCaM  TPYAOBOTO U  HAJOrOBOTO
3aKOHOJATEIbCTBA, B TOM YHUCJIE 00 OCOOEHHOCTSX BEIEHUS MpPEANPUHUMATEIbCKOU
NEATEIbHOCTH M JESTENbHOCTH, MPEAyCMATPUBAIONIEH YCTAHOBIIEHUE CHEIHAIbHOIO
HajoroBoro pexkuma «Haior Ha nmpodecCHOHABHBIN T0XO0T»;

M) OKa3aHUE€ ICUXOJOTMYECKOH MOJAECPKKH, B TOM YHUCJIE IO IPEOJOJIEHUIO
HEraTUBHOTO COCTOSIHUS, BRI3BAHHOTO TPYAHOCTSMH MPHU TTOUCKE PaOOTHI;

K) y4YacTH€ COBMECTHO C HHBIMH CTPYKTYPHBIMU TMOJpa3/ICICHUsIMU U
JNOJDKHOCTHBIMA ~ JuuamMu  Koanedxca B OpraHM3alMd  COTPYIHHMYECTBA
npoecCHOHaNbHBIX ~ 00pa30BaTeIbHBIX  OpPTaHM3AlMii € MPEACTABUTEISIMU
paboTonaTeneit, C TOCYJapCTBEHHBIMU YUPEKICHUSIMH CIIYy>KObI 3aHATOCTU HACEJICHUS,
3aWHTEPECOBAHHBIMU OOIIECTBEHHBIMU OPTaHU3ALMSIMH U OOBEIUHEHUSIMHU, OpraHaMu
rocyJIapCTBEHHOM BJIacTH CyOBeKTOB Poccuiickoit denepaiiiu 1o BompocaM CoAeHCTBUS
TPYJIOYCTPOMCTBY 00YUAIOIIMXCS U BBIMYCKHUKOB Ko/iedorca,

J) y4yacTH€ COBMECTHO C UHBIMH CTPYKTYPHBIMH TOJPA3IACICHUSIMU U
JOJDKHOCTHBIMU ~ JIulaMu  Kontedxca B OpraHu3allMM  MPAKTUYECKOW IMOJArOTOBKH
oOy4Jarommxcs, MNPEeAYCMOTPEHHOW  00pa3oBaTelIbHOM  MPOrpaMMoOi  CpeaHEro
npodeCcCUOHAIBHOTO 00pa30BaHus;

M) HHbIE 337a4d, [PEIYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATENbCTBOM Poccuiickoii
®enepanuu, aktamu CcyObekToB Poccmiickoit ®denepanuu, a TakXkKe JIOKAJIbHBIMU



HOPMATUBHBIMU aKTaMH Konneoorca.

3. Opranu3anus aearejbHocTu LlenTpa

3.1.  lentp OCYILIECTBJISIET CBOK JEATEIBHOCTh B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoit deneparuu, Pecnyoruku Tamapcmawn, axmamu
opeaHuzayuyu _ (eciu  A81Aemcs CmMpYKMYPHbIM _noopasdeieHuem) W HACTOSIIUM
[TonoxenueM.

3.2. lentp ocymecTBiseT CBOIO JEATEIBHOCTh B  COTPYAHHYECTBE C
OpraHU3alUsSIMHU, COJCUCTBYIOUIUMU TPYAOYCTPOMCTBY BBIMYCKHHKOB, U BBICTYIMACT B
Ka4yeCTBE MOCPETHUKA MEXITY pabOTOAATEIEeM U BBHIITYCKHUKOM.

3.3. OcuoBubiMu pyHkumsMu LleHTpa saBistoTcs:

— OpraHu3alus MPaKTUK U CTAKUPOBOK CTYJICHTOB U BHIITYCKHUKOB;

— OKa3aHUE COJICMCTBUS MPHU 3AKIIOUYECHUU COTJIAICHUHA O B3aUMOJICHUCTBUU C
MpeACTaBUTENSIMU  paboToiaTesiel, OOIIECTBEHHBIMU OpraHU3alusIMU, IEHTpaMu
3aHSATOCTU HACEJICHNUS,

— ¢opMupoBaHre OaHKa JAHHBIX BaKaHCHH, MpeJjiaraeMblx padoToaTEIsIMU 110
COOTBETCTBYIOIIUM CIICIIHAIIBHOCTSIM, MPEAOCTABICHHUE BBITYCKHUKaAM HHGOpMAIU O
BaKaHTHBIX MECTax paboToaaTeleH;

— OpraHu3alrs MEPOIPUATHI (SIpMapOK BaKaHCUW, THEW Kapbepbl, MPE3EHTAUN
paboTtopaTeneil, SKCKYpCUHU Ha IPEANPUATUS U JP.);

— 00y4yeHue HaBbIKaM JI€JI0BOM KOMMYHUKAIH, () (PEKTUBHBIX COOECEIOBAHUN C
paboroaaTensamu;

— COJICHCTBHE MOCTPOCHHUE TPACKTOPUH MPO(HECCUOHATBLHOTO Pa3BUTHSI, 00yUEHUE
HaBbIKaM IJIAHUPOBAHUS KapbEphI;

— KOHCYJIbTUPOBAHME IO BOMPOCAM TPYJOBOI'O U HAJIOTOBOI'O 3aKOHOJATENbCTBA,
NpeoCTaBJICHNE  BBIMYCKHUKaM  uHopMamuu 00  OCOOCHHOCTSIX  BEACHUS
MPEANPUHUMATETECKON AESTEIBHOCTU U ACATEIHHOCTU B (POPME CaMO3aHATOCTH;

— TIpOBeICHHE TTPO(PEeCCUOHATEHO-OPUEHTUPYIOIIUX MEPOTIPUSITHIA, MEPOTTPUATHI
110 PO eCCHOHATBLHON aruTaInu;

— BBISIBJICHHE MTPO(PECCUOHAIBHBIX MPEANOYTEHUN CTYJICHTOB, OIIEHKA TOTOBHOCTH
K OCYILECTBJICHHUIO MPO(PECCHOHANBHON NEATENIBHOCTH MO MOJy4yeHHOW mpodeccum,
CHEUHUAIIBHOCTH, K OCYIIECTBJICHUIO MPEANPUHUMATEIIBCKON  JIEITEIIbHOCTH U
NeSATEILHOCTH B chepe CaMO3aHsATOCTH;

— HampaBJIeHHE OTYETOB O JIOCTM)KEHMM Tokazarened 3(d(exkTuBHOCTH
nestenbHOCTH LleHTpa, a Takke MHBIX JOKYMEHTOB B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIJIKE B aJpec
bazoBoro nienTpa kapbepbl PecnyOnuku TaTapcTaH.

4. YupasJjienue LleHTPpoM U KOHTPOJIb €ro JAesATeJTbHOCTH
4.1 Pyxoogutenem llentpa sBnsercs paboTHUK Kounedowca, Ha3HAYAEMBIN
IIPUKA30M  JUPEKTOpPA, OCYLIECTBILIIOIIMNA CBOI  JIEATEIIBHOCTh HAa OCHOBAaHUU
Hacrosero lonoxenus.

4.2 PyKOBOIUTENb, OCYIIECTBISIONINN PYKOBOACTBO JesATeIbHOCThIO lleHTpa:
pa3pabaThIiBacT T'OJIOBbIC IUIaHBI PabOThI, HA3HAYAET OTBETCTBEHHBIX HCIOJHHUTEIICH,
POBOJUT 3acefanus LleHTpa, rOTOBUT OTYETHYIO TOKYMEHTAIIHIO.

LleHTp Kapbepbl OCYIICCTBISCT CBOIO pPabOTy COBMECTHO C 3aMECTHTEIISIMU
TUPEKTOpPa, PYKOBOIUTEIIMA CTPYKTYPHBIX —IOAPA3NCICHHUMA, IeAarormdecKuMu
paboTHUKaMHU.



CocraB pabotamkoB lleHTpa ompemensieTcs mnpuKazoM aupekropa Koanedoca
€XXEroqHO, YTBEPIKIAETCS IITATHBIM PACIMCAHUEM U CTPYKTYPOM.

4.3. JIuma, Bxoasmue B coctaB LleHTpa, BEIMOTHSAIOT paboTy 0 0OECTICYCHHIO €r0
JIESITEIbHOCTH B PAMKaX CBOMX JOJKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH MO OCHOBHOM JIOJKHOCTH,
NPEACTABIAIOT MHTEpechl Koanedica U €ro  BBITYCKHUKOB BO B3aMMOJICHCTBUU C
IOPUIUYECKUMUA U (U3UYECKUMU JIMIIAMHU, OPTaHAMHM TOCYJAapCTBEHHON BJIAcTH W
MECTHOTO  CaMOYIpaBJIEHUS, NPEANPUATUIMH M OpTraHU3alUsIMU pa3HbIX (QopM
COOCTBEHHOCTH IO BOIPOCAM TPYAOYyCTPOUCTBA.

4.5 PykoBoautens LleHTpa nmeeT npaso:

— obecneyrBaTh COXPAHHOCTh, 3(PQPEKTUBHOCTh U 1I€JIEBOE MCIOJIb30BAHKE
(buHaHCOBBIX CpeACTB U uMmylecTBa Llenrtpa;

— MPOBOJUTH pabOTy MO coBeplIeHCTBOBaHMUIO LleHTpa;

— o0ecrnieurBaTh BBIMOJHEHUE B YCTAHOBJEHHBIE CPOKH 3allJIAHUPOBAHHBIX
MEPOITPUATHI;

— o0ecnieunBaTh palMOHAIBHOE pACIpENeTIeHHEe OO0SI3aHHOCTEH  MEXIy
corpynHukamu lleHTpa B COOTBETCTBUM C JOJDKHOCTHBIMU OOSI3aHHOCTSIMU U
KOMIIETEHIIUSIMU;

— KOHTPOJIMPOBAThH BBINOJIHEHHE COTpyAHHKaMu LleHTpa mocTaBieHHBIX 3a/1ay B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH;

— OpraHu30BaTh COCTABJICHHE IUIAHUPYIOIIEM M OTYETHOM JOKYMEHTALMH I10
nestenpHocTH Llenrtpa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH M MpaBa coTpyAHuKoB LlenTpa

5.1. OTBeTCTBEHHOCTh 3a HEHAJUICKAIlee U CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHUE
[lentpom TpeboBaHMI, TPEAYCMOTPEHHBIX HacToAmuM [lomoxeHuem, Hecer
pykoBoautens Llentpa.

5.2. HapyxoBoautens LleHTpa Bo3naraercs nepcoHaibHas OTBETCTBEHHOCTD 3a:

— OpraHM3aIuio JeareabHOCTH LleHTpa Mo BBIMOJHEHUIO 3a7a4 U (PYHKIUH,
BO3JIOKEHHBIX Ha L{eHTp;

— OpraHu3alui0 ONEepPaTUBHON M KAauye€CTBEHHOM MOATOTOBKM M HCIOJIHEHUS
JOKYMEHTOB, BEJCHHUE JEJIONPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBHM C JEHCTBYIOIIUMU
MpaBWIaMH U UHCTPYKIUSAMU;

— o0ecrneyeHne COXpaHHOCTH MMYIIECTBA, 3aKPEIUIEHHOTO 3a MOAPa3/Ae/ICHUEM,
U COOJTIOJIEHME MPABWII MOYKapHOH OE3011aCHOCTH;

- COOTBETCTBHE 3aKOHOJATENIbCTBY BU3UPYEMBIX MM IIPOEKTOB IPHUKA30B,
pPacopsKEHNUN, HHCTPYKIIUU U IPYTUX JOKYMEHTOB.

5.3. PaboTHHUKHN UMEIOT MPaBo:

— BHOCHUTb MNPEIJIOKEHUS PYKOBOACTBY Ko/1e0xca 0 COBEpLUIEHCTBOBAHUN
pabots Llentpa;

— 3HAaKOMUTbCA C M[pPOEKTaMH  peleHud  pykoBojacTtBa  Koaneoarca,
KacalolmuMucs ux aesrensHoctu Llentpa;

— TOJy4yaTh MH(OPMALIMIO U JJOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE SISl 00ECTICUeHUs CBOEH
JeSITETbHOCTH;

— TOTOBUTH JOKYMEHTALMIO 110 HANpaBJIeHUsIM AesiTebHoCcTH LleHTpa.



6. [lopsinok padorsl LlenTpa

6.1. LlenTp opraHuzyeT W MNPOBOJUT CBOIO pabOTy MO IUJIaHy, KOTOPBIA
pa3pabaTeiBaeTCs Ha y4eOHBIA TOJ M YTBEPKAACTCA AUPEKTOPOM KOJUIEIKA.

6.2. 3acenanus LlenTpa npoBoAsITCS IO HEOOXOIMMOCTH B T€YEHHUE Y4eOHOr 0 roja,
IPOTOKOJIUPYIOTCSI.

6.3. [lnsg mnoAroTOBKM BONPOCOB, BBIHOCHMBIX Ha OOCYXJEHUE, MOIYT
(opMUpOBaTHCA BpEMEHHbIE paboune Ipymdmbl U3 IpenoaaBaTeseil U COTPYIHUKOB BO
rinaBe ¢ wieHaMmu LleHTpa, a Takke MOTYT IPUIIIAIIATHCS KOHCYIbTAHTHI IO OTAEIbHBIM
BOIIpOCaM, MPEACTABUTENIN MIPEANIPUATHI U OpraHU3aIHil.

7. 3aKJII04NTeIbHbIE MOJI0KEHUsI
7.1. Hacrosmee IlomoskeHre BCTymaeT B CHJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPIKICHUS
JTUPEKTOPOM U pa3MeliaeTcs Ha OQUIIMAIBHOM CaiTe.
7.2. B nactosmee [lomoxkeHre MOTYT BHOCUTBCS MU3MEHEHUSI M JOTIOJTHEHUS,
KOTOPbIE YTBEPKIAIOTCA MPUKA30M AupeKTopa Koneodarca.
7.3. Peopranmzanmst wim JukBugamus LleHTpa ocyliecTBiIseTcss MpUKa3oM
nupekTopa Kosnedoic






